
社团成立申请流程
 登记程序
申请成立社会团体，须经过申请筹备成立和申请成立登记两个阶段。
（一）申请  经业务主管单位同意，发起人准备好筹备登记所需材料后送安图县民政局（安图县明月镇龙安路42号） 联系人：刘兆亮 联系电话：5822558 。进行名称等事项的预先审核，经核准同意后受理。
（二）论证和审查 登记管理机关收到全部有效文件后，要召开论证会，在规定时间内，组织相关人员召开论证会，对筹备成立社会团体的可行性、必要性进行论证，并形成论证报告。
（三）批准筹备   审批办根据论证意见和材料审查结果提出审批意见，分别报主管局长签字后，下发同意筹备成立该社会团体通知。
（四）开展筹备工作  发起人领到筹备通知后，在6个月筹备期内开展筹备工作，吸纳会员、召开会员（会员代表）大会讨论通过章程、执行机构、负责人、法定代表人、进行资金注册、租赁办公场所、准备成立登记所需材料等等。筹备期间不得开展筹备以外的活动，不得召开成立大会。
（五）批准成立  社会团体筹备工作结束后，将成立登记所需材料报送审批办受理。根据材料审查结果提出审批意见，报主管局长签字后，下发同意成立该社会团体批复和《社会团体法人登记证书》。
（六）备案  社会团体登记后，需将以下文件送审批办备案。
1．社会团体组织机构代码证书（正副本）、税务登记证书（正副本）、印章式样（公章、法人章、财务章）、银行开户证明（提交复印件）；2．社会团体设立的内部机构和举办的实体；3．会费收缴和管理使用办法。4．社会团体负责人备案表。社会团体换届、新增负责人均需履行备案手续，新增的负责人要填写《社会团体负责人备案表》（党政干部、军队干部在社会团体任职，需按有关规定提交批准文件）报审批办备案。
                             
办理时限 
申请筹备成立社会团体，自受理材料之日起60个工作日内办结；申请成立登记，自受理材料之日起30个工作日内办结。
                  其他注意事项    

社会团体取得成立批复和《社会团体登记证书》后，要办理组织机构代码证、税务登记、银行开户、刻章、购买会费票据、制定内部规章制度、做好备案等事宜。
1．刻章。到公安局备案的印章刻制点刻制公章、财务章、法人章。
2．组织机构代码证。到县质量技术监督局办理组织机构代码证。
3．税务登记。到住所地地方税务机关办理税务登记
4．银行开户。到开户银行将验资账户转成基本账户。
5．申领会费票据。凭《吉林省财政票据领购证申请表》（加盖公章）和需社会团体备案的文件到安图县民政局（安图县明月镇龙安路42号）办理相关手续。
办理社会团体（分支机构、代表机构）登记、变更过程中，所需填写的表格、申请书、业务主管单位审查意见和章程示范文本等相关材料可登录安图县社会组织网www.atshzzw.org网上政务大厅下载。
联系人：刘兆亮     咨询电话：0433—5822558  

