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登记程序

    1.经业务主管单位同意，申请人准备登记所需材料后到安图县民政局（安图县明月镇龙安路42号） 联系人：刘兆亮 联系电话：5822558。进行名称等事项的预先审核，经核准同意后办理。
    2.登记管理机关自收到全部有效申请材料后，根据申请登记的信息，派工作人员到申请成立的单位住所，对场地、设备、设施等进行现场审核。
   3.审批办根据材料审查结果提出审批意见，报主管局长签字后，下发同意成立批复（以下简称“成立批复”）和《民办非企业单位登记证书》（以下简称“登记证书”）。
   4. 民办非企业单位取得成立批复和登记证书后，应办理刻章、组织机构代码证、税务登记、银行开户、相关材料备案等事宜。
    （1）刻章：凭《登记证书》、成立批复等相关材料到公安部门备案的印章刻制点刻制公章、财务章、法人（负责人）章；

    （2）组织机构代码证：凭《登记证书》、法定代表人（单位负责人）身份证、经办人身份证、业务主管单位代码证复印件等相关材料到省质量技术监督部门办理。
    （3）税务登记：取得《登记证书》后30日内，凭《登记证书》、组织机构代码证原件及复印件、场所证明、验资报告、法定代表人（单位负责人）身份证、单位公章、法人（负责人）章、财务章等相关材料，到住所地地方税务部门办理税务登记；
（4）银行开户：凭《登记证书》、成立批复、组织机构代码证、税务登记证、法定代表人（单位负责人）和经办人的身份证、法定代表人（单位负责人）授权经办人办理的授权书等相关材料到开户银行办理开户许可；
（5）将印章备案表（下载网址：www.atshzzw.org→网上政务大厅→表格下载→民办非企业单位）；组织机构代码证复印件；税务登记证复印件；银行开户许可证复印件一式三份报送审批办备案并装入审批档案。

【办理地点：安图县民政局（安图县明月镇龙安路42号） 联系人：刘兆亮 联系电话：5822558 】。


